ООО «Аудит-центр»
__________________________________________________________
(Наименование образовательного учреждения)

                                           Утверждаю
Руководитель образовательного
                   Учреждения
И.В. Бастракова 
                    _____________________________

Учебно-тематический план
___________________«БУХГАЛТЕР»_________________
(наименование программы)
     Цель профессиональная переподготовка  и получение профессии «Бухгалтер» 
     Категория слушателей лица со средним и высшим профессиональным образованием
     Срок обучения _____504 часа, 3 месяца____ (час., нед., мес.)
     Форма обучения ____  очная с отрывом от работы
     Режим занятий ______8___ (час. в день)
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	№ п.п.
	Наименование разделов  и дисциплин
	Всего, час.
	в том числе 
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	Выезные занятия, стажировка и др.
	Практические, лабораторные, семинарские занятия
	

	1. 
	Деловая культура
	15
	15
	
	
	

	1.1.
	Культура общения в сфере деятельности бухгалтера
	2
	2
	
	
	

	1.2.
	Имидж бухгалтера
	3
	3
	
	
	

	1.3.
	Культура речи
	2
	2
	
	
	

	1.4.
	Культура телефонного разговора
	2
	2
	
	
	

	1.5.
	Этикет в деловой переписке
	2
	2
	
	
	

	1.6.
	Деловой протокол
	2
	2
	
	
	

	1.7.
	Интерьер рабочего помещения
	2
	2
	
	
	

	2. 
	Налоги и налогообложение
	54
	40
	
	14
	

	2.1.
	Роль налогов в экономике.
	2
	2
	
	
	

	2.2.
	Налоговая система в Российской Федерации.
	2
	2
	
	
	

	2.3.
	Виды налогов, методика их расчета.
	46
	32
	
	14
	

	2.4.
	Налоговый контроль.
	2
	2
	
	
	

	2.5.
	Налоговые правонарушения и виды ответственности за них.
	2
	2
	
	
	

	3. 
	Делопроизводство
	40
	20
	
	20
	

	3.1.
	Нормативные основы работы бухгалтерии. 
	4
	4
	
	
	

	3.2.
	Организация    работы    с    документами    в    бухгалтерии.    
	6
	4
	
	2
	

	3.3.
	Компьютерное делопроизводство в бухгалтерии. 
	30
	12
	
	18
	

	4. 
	Бухгалтерский учет
	246
	163
	
	83
	экзамен

	4.1.

	Основы бухгалтерского  учета
	10
	10
	
	
	

	4.2.
	Учет собственного капитала
	6
	4
	
	2
	

	4.3.
	Учет долгосрочных инвестиций и источников их финансирования
	12
	8
	
	4
	

	4.4.
	Учет основных средств
	10
	8
	
	2
	

	4.5.
	Учет нематериальных активов
	3
	2
	
	1
	

	4.6.
	Учет материально-производственных запасов
	12
	8
	
	4
	

	4.7.
	Учет труда и его оплаты
	10
	7
	
	3
	

	4.8.
	Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции
	20
	15
	
	5
	

	4.9.
	Учет готовой продукции и товаров
	20
	12
	
	8
	

	4.10
	Учет денежных средств
	15
	10
	
	5
	

	4.11
	Учет  финансовых вложений
	12
	8
	
	4
	

	4.12
	Учет  расчетов
	43
	25
	
	18
	

	4.13
	Учет  финансовых результатов
	18
	12
	
	6
	

	4.14
	Бухгалтерская отчетность организации
	23
	14
	
	9
	

	4.15
	Учетная политика организации
	4
	2
	
	2
	

	4.16
	Учет  ценностей на забалансовых счетах
	2
	1
	
	1
	

	4.17
	Учет  на малом предприятии
	10
	7
	
	3
	

	4.18
	Учет  и отчетность граждан, осуществляющих самостоятельную предпринимательскую деятельность
	16
	10
	
	6
	

	5. 
	Стажировка: производственная практика
	141
	
	
	141
	

	5.1.
	Учет операций по кассе
	8
	
	
	8
	

	5.2.
	Учет операций по расчетному счету
	8
	
	
	8
	

	5.3.
	Расчеты с подотчетными лицами
	8
	
	
	8
	

	5.4.
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	8
	
	
	8
	

	5.5.
	Расчеты с работниками по заработной плате 
	16
	
	
	16
	

	5.6.
	Учет  основных средств, нематериальных активов и амортизации по ним. Учет вложений. 
	16
	
	
	16
	

	5.7.
	Учет материалов , товаров
	8
	
	
	8
	

	5.8.
	Учет затрат на производство. Калькулирование себестоимости  продукции. 
	16
	
	
	16
	

	5.9.
	Учет готовой продукции и реализации.
	8
	
	
	8
	

	5.10
	Учет доходов и расходов. Финансовый результат.
	8
	
	
	8
	

	5.11
	Составление отчетности
	16
	
	
	16
	

	5.12
	Ознакомление с учетом реально действующих  предприятий, применяющих различные системы налогообложения:
-ОСНО
-УСН
-ЕНВД
-ЕСН 
	21
	
	
	21
	

	6. 
	Итоговый контроль: экзамен
	8
	
	
	
	

	
	Итого: 
	504
	238
	
	258
	




3

